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RESOLUCAO NORMATIVA CFA N° 304, DE 6 DE ABRIL DE 2005

Cria 0 Acervo Técnico-Profissional de Pessoas
Fisicas e o0 Acervo Técnico-Cadastral de
Pessoas Juridicas, por meio do Registro de
Comprovacao de Aptidao para Desempenho de
Atividades de Administracdo'- R€A e da outras
providéncias

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAQ;).no uso da,competéncia que
Ihe conferem a Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, e 0. Regulamento aprovado pelo
Decreto n® 61.934, de 22 de dezembro de 1967;

CONSIDERANDO o disposto no § 1°, do art. 30pda Lei n®8.666, de 21 de junho
de 1993;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade legal de disciplinar a responsabilidade
técnico-profissional do Administrador '@ o controle de desempenho de atividades
profissionais em Administracéo;

CONSIDERANDO a necessidade 'de regulamentar no ambito do Sistema
CFA/CRAs o Acervo Técnico das Pessoas Fisicas,eduridicas registradas;

CONSIDERANDQ{ a necessidade' de uniformizar os procedimentos para a
constituicdo e alimentacaoy, dos' Acervos Técnicos de Pessoas Fisicas e Juridicas
registradas nos CRAS;

CONSIDERANDOxfinalmente, a decisdo do Plenario na 92 reuniado, realizada EM
31/03/05,

RESOLVE.:

Art. 1° Ficam criados no Sistema CFA/CRAs os Acervos Técnico-Profissional de
Pessoas Fisicas.e Técnico-Cadastral de Pessoas Juridicas registradas.

Art.2° Os Acervos Técnicos de que trata o art. 1° desta Resolucdo Normativa,
serao constituides por meio do Registro de Comprovacédo de Aptiddo para Desempenho
de Atividades de Administracdo — RCA no Conselho Regional de Administracéo.

§ 1° Considera-se Acervo Teécnico-Profissional de Pessoa Fisica toda a
experiéncia adquirida pelo profissional em razdo da sua atuacdo, relacionada com as
atribuicdes e atividades proprias do Administrador, previstas na legislacdo em vigor,
desde que registrados os Atestados ou Declaracdes de Capacidade Técnica no CRA em
cuja jurisdicao os servicos foram realizados.
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8§ 2° Considera-se Acervo Técnico-Cadastral de Pessoa Juridica toda a
experiéncia adquirida pela empresa ao longo da sua atuacdo, em razdo da prestacao de
servicos de Administracdo para terceiros, relacionada com as atividades proprias do
Administrador, desde que registrados os Atestados ou Declaracbes de Capacidade
Técnica no CRA em cuja jurisdicao os servi¢os foram realizados.

§ 3° Ao Acervo Técnico-Cadastral de Pessoas Juridicas, podera ser acrescido o
Acervo Técnico-Profissional do Administrador contratado pela empresa como seu
Responséavel Técnico, seja como empregado ou como autbnomo.

Art. 3° Entende-se por Comprovacao de Aptiddo para Desempenho de Atividades
de Administracdo os Atestados ou Declaracbes de Capacidade Técniea, fornecidos aos
registrados nos CRAs pelos tomadores dos seus servicos (pessoas jutidicas de, direito
publico ou privado), comprobatérios da prestacdo de servigos nas,campos privativos do
Administrador, de que trata a Lei n.° 4.769, de 9 de setembro de 1965.

Art. 4° S&o requisitos indispensaveis para o registro de Atestados ou'Declaractes
de Capacidade Técnica:

| — de Pessoa Fisica:

a) requerimento de RCA preenchido.g,assinado pelo interessado;
b) possuir registro profissional ng CRA ;

c) estar em dia com as obrigacdes legais vigentes perante o CRA,;
d) comprovar o pagamepto daitaxa de RCA.

Il — de Pessoa Juridica:

a) requerimento de RCA preenchido e assinado pelo Administrador Responsavel
Técnico;

b) possuir registro cadastral no CRA;

Cc) estasem~dia com as, obrigacdes legais vigentes perante o CRA, assim como o
seu Responsével Téenico;

d) comprevar o pagamento da taxa de RCA.

§71° Para efeito do' RCA de pessoa juridica serdo aceitos Comprovantes de
Aptidae ou Atestados/Declaracdes de Capacidade Técnica, relativos a servigcos prestados
a partirda data,de sua constituicao.

§ 22,0 Conselho Regional de Administracdo podera investigar e fazer diligéncias
guando os Atestados ou Declaracdes de Capacidade Técnica suscitarem duvidas quanto
a veracidade.

Art. 5° O RCA (Registro de Comprovacdo de Aptiddo para Desempenho de
Atividades de Administracédo) seré requerido pelo interessado ao Presidente do Conselho
Regional de Administracdo da jurisdicdo onde o servico foi ou esta sendo prestado,
mediante o preenchimento e apresentacdo de formulario proprio a ser fornecido pelo
CRA, em modelo padronizado pelo CFA, acompanhado dos seguintes documentos:

| - Pessoa Fisica:
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a) original e copia do Comprovante de Aptidao, em papel timbrado, acompanhado
do original e cépia do Contrato de Prestacdo de Servicos que lhe deu origem e
respectivos Termos Aditivos, se houver, ou Carteira de Trabalho assinada pelo
Empregador.

Il - Pessoa Juridica:

a) original e copia do Comprovante de Aptidao, em papel timbrado, devidamente
visado pelo Administrador Responsavel Técnico, por meio de carimbo contendo o seu
nome, numero de registro profissional e espaco para assinatura, acompanhado do
documento que |Ihe deu origem, que podera ser Contrato de Prestagédo de Servigos e
respectivos Termos Aditivos, se houver, Nota de Empenho, Nota Fiscalade Servicos,
Ordem de Servico ou Extrato Contratual publicado no D.O.E ou no D.O.U,"quando o
contratante for Org&o Publico.

§ 1° Em caso de Termo Aditivo de prorrogacdo de contrato, de ‘prestacdo de
servicos, o Atestado de Capacidade Técnica a ele relacionadoy, constituiréa umnovo RCA .

§ 2° O Atestado ou Declaracédo de Capacidade Técnica, a ser registrado no CRA,
deverd estar de acordo com o Contrato de Prestagaonde Servigos«€ Termos Aditivos,
guanto ao objeto, caracteristicas, quantidades e prazos, ‘e, devidamente visado pelo
Administrador Responséavel Técnico.

§ 3° Sera indeferido o requerimento de RCA cujo formulario esteja rasurado ou
preenchido de forma incorreta ou incompleta.

Art. 6° A pessoa fisica ou juridica que requerer o cancelamento de Registro
Secundario, podera requerer, também, em separado, a transferéncia para o CRA do
Registro Principal, do seu Acervo Técnico relativo a servicos prestados na jurisdicdo do
CRA do Registro Secundario, mediante o pagamento de taxa em valor correspondente
aguele previsto para a Transferéncia de Registro, constante da Resolu¢cdo Normativa que
dispbe sobre Anuidades, Taxas e Multas, em vigor.

Art. 7% Serdo cancelados quaisquer RCA, podendo ser aplicada, por
consequéncia; pena_de suspensdo ou de cancelamento de registro profissional ou
cadastral ao infrator, quando ficar constatado:

apfraude ou falsidade dos documentos que Ihe deram base;

b) que os dadoes constantes do Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica
nao correspondem aos servicos prestados ou realizados;

c) iIncompatibilidade entre as atividades técnicas desenvolvidas e as atribuigcdes
profissionais‘des_Responsaveis Técnicos e dos membros da respectiva equipe;

d) exercicio ilegal da profissdo, em quaisquer de suas formas.

Art. 8° A requerimento do profissional Administrador ou do Responsavel Técnico,
em caso de empresa, mediante o pagamento de taxa especifica, os Conselhos Regionais
de Administracdo expedirdo Certiddo de RCA (Certiddo Individual para cada RCA) e
Certiddo de Acervo Técnico (Certiddo de alguns ou de todos os RCAs que constituem o
Acervo Técnico do interessado), as quais poderdo servir para a habilitacdo dos
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profissionais e empresas registradas nos CRAs em processo licitatorio, conforme
exigéncia contida no 8§ 1°, do art. 30, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

8§ 1° As Certiddes previstas no “caput’” deste artigo, acompanhadas dos
respectivos Atestados ou Declaracbes de Capacidade Técnica, valem como prova
perante qualquer 6rgdo da Administracdo Publica ou Organizacbes Privadas e terédo
validade de 6 (seis) meses.

§ 2° As Certiddes de RCA e de Acervo Técnico deverdo seguir, rigorosamente, 0s
modelos estabelecidos pelo CFA.

§ 3° As Certidoes serdao sempre redigidas em linhas corridas,isem rasuras ou
entrelinhas, assinadas pelo Presidente do Conselho ou por quem tenha“sido por ele
delegado.

§ 4° As Certid6es ndo excluem a exigéncia de Registro Secundario;,o qual devera
ser providenciado quando da efetiva prestacdo dos services, em jurisdigdo que ndo a do
registro principal.

8§ 5° As Certidbes de RCA ou de Acervo Técnico somente terdo validade na
jurisdicao de outro CRA, apés serem visadas por este, com aposi¢ao de carimbo do CRA,
com espaco para data e assinatura do responsavel pelo Setor de Registro, mediante o
pagamento de taxa, cujo valor corresponde aquele previsto para o Registro de
Documentos e de RCA, constante da Resolucdo Normativa que dispde sobre Anuidades,
Taxas e Multas, em vigor.

8 6° Em caso de registro delAtestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica,
referente a Contrato de Prestagdo de Servicos gue €steja em andamento, somente sera
expedida uma nova Certidao a ele pertinente, se houver a apresenta¢éo de novo Atestado
de Capacidade Técnica, nae devendo este constituir outro RCA, mas, apenas anexado ao
primeiro.

Art. 9° O formulédrio de RCA sera padronizado em todo o Territério Nacional,
conforme modelo anexo, estabelecido pelo CFA, devendo ser preenchido em 3 (trés) vias,
sendo a 12 para o.arquivo; a 22 para anexagao ao respectivo processo de registro
profissional’oureadastral do requerente; e a 32, para o requerente.

Art. 10. Esta Resolucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigbes.em contrario, especialmente, as Resolugbes Normativas CFA
n°s. 148, de26/11/93, e 179, de 25/04/96.

Adm. Rui Otavio Bernardes de Andrade
Presidente
CRA/RJ N° 0104720-5
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