Publicada no D.O.U. - 15/12/93
Secao 1

RESOLUCAO NORMATIVA CFA N° 148, DE 26 DE NOVEMBRO DE 1993
(Alterada pela Resolucdo Normativa CFA n.° 179, de 25/04/96)
(Revogada pela Resolucao Normativa CFA n°® 304, de 06/04/2005)

Institui o Registro de Comprovacao de Aptidao
para Desempenho de Atividades de
Administracdo - RCA de Pessoas Fisicas e
Juridicas e da outras providéncias

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no uso de sua competéncia
regulamentar, nos termos da Lei n.° 4.769, de 9 de setembro de 1965, e para dar
cumprimento ao disposto no 8 1° do art. 30 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,

CONSIDERANDO a obrigatoriedade legal de disciplinar a responsabilidade técnico-
profissional do Administrador e o controle de desempenho de atividades profissionais em
Administracgéao,

e conforme a decisdo do Plenario na 862 reunido, realizada nesta data,
RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido, na Autarquia, o Registro de Comprovacdo de Aptiddo para
Desempenho de Atividades de Administracdo - RCA de pessoas fisicas e juridicas.

§ 1° Sao requisitos preliminares para o registro de que trata o “caput” deste artigo’ @

a) possuir registro profissional no CRA, em caso de Pessoa Fisica;
b) possui registro cadastral no CRA, em caso de Pessoa Juridica;
C) estar em situacao regular com as obrigacdes legais vigentes; e
d) efetuar o pagamento da taxa de RCA.

8§ 2° Em se tratando de pessoa juridica, sera necessario, ainda, o registro de um
Profissional de Administragdo, como Responsavel Técnico.

8 3° Para efeito de Registro de Comprovacdo de Aptiddo para Desempenho de
Atividades de Administracdo — RCA de pessoa juridica, serdo aceitos atestados ou
~ , , , A (2

declaragdes, relativos a servi¢os prestados a partir da data da sua constituigao. @

1) Alterada a redacdo do § 1°, e inseridas as alineas a, b, ¢ e d, de acordo com o disposto no art. 1° da RN CFA n.°
179, de 24/04/96.
2) Paragrafo inserido de acordo com o disposto no art. 1° da RN CFA n.° 179, de 24/04/96.
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§ 4° Os Comprovantes de Aptidao (atestados ou declaracdes) de pessoa juridica,
deverdo ser visados pelo Responsavel Técnico, que devera citar o seu numero de registro

no CRA. @

Art. 2° Entende-se por Comprovacédo de Aptidao para Desempenho de Atividades de
Administragdo, os Atestados ou Declaragcbes de servicos prestados, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprobatoérios da prestacédo de servicos
nos campos privativos do Administrador, previstos na alinea b do art. 2° da Lei n.° 4.769,
de 9 de setembro de 1965 e alinea b do art. 3° do Regulamento aprovado pelo Decreto

n.061.934, de 22 de dezembro de 1967. )

Art. 3° O valor da taxa devida pelo RCA sera objeto de Resolucdo especifica do
CFA.

Art. 4° O Registro de Comprovacgéo de Aptidao para Desempenho de Atividades de
Administracdo - RCA sera requerido pelo interessado ao Presidente do Conselho
Regional de Administracdo da jurisdicdo onde o servico foi prestado, mediante o
preenchimento e apresentacdo de formulario préprio a ser fornecido pelo CRA,
acompanhado dos seguintes documentos:

| - Pessoa Fisica:

a) original e copia do Comprovante de Aptiddo (atestados ou declaracdes),
acompanhados de original e cépia do Contrato de Prestacéo de Servicos que |lhe
deu origem ou Carteira de Trabalho;

Il - Pessoa Juridica

a) original e copia do Comprovante de Aptiddo (atestados ou declaragées),
devidamente visado pelo Responsavel Técnico, acompanhado do documento
gue Ihe deu origem, que podera ser Contrato, Nota de Empenho, Nota Fiscal de

Servigos ou Ordem de Servico; ®)

b) copia do extrato do Edital de Licitacdo da qual pretende participar, quando o
CRA julgar necessario;

Art. 5° Seréo cancelados quaisquer registros quando:
| - os dados constantes do atestado néo corresponderem a realidade;

Il - verificar-se incompatibilidade entre as atividades técnicas desenvolvidas e as
atribuicbes profissionais dos Responsaveis Técnicos e dos membros da respectiva
equipe;

2) Paragrafo inserido de acordo com o disposto no art. 1° da RN CFA n.° 179, de 24/04/96.
3) Alterada a redacéo de acordo com o disposto no art. 1° da RN CFA n.° 179, de 24/04/96.
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lll - caracterizar-se o exercicio ilegal da profissdo, em quaisquer de suas formas.

Art. 6° Considera-se Acervo Técnico do Profissional de Administracdo, pessoa fisica
ou juridica, toda a experiéncia por ele adquirida ao longo da vida profissional, compativel
com as suas atribuicbes, desde que registrados os atestados de desempenho na
Autarquia.

Paragrafo unico O Acervo Técnico de Pessoa Juridica corresponde aos trabalhos
em Administragcéo por ela prestados, acrescido dos Acervos Técnicos dos Profissionais de
Administracdo integrantes de seu atual quadro técnico ou contratados como autbnomos.

Art. 7° A requerimento do interessado, mediante o pagamento de taxa, cada
Conselho Regional de Administracdo expedira CERTIDAO DE RCA e CERTIDAO DE
ACERVO TECNICO dos respectivos registros, inclusive para atendimento da exigéncia
contida no § 1°, do art. 30 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, alterada pela Lei n.°

8.883, de 08 de junho de 1994, ©

§ 1° As Certidbes previstas no “caput” deste artigo valem como prova perante
qgualquer 6rgdo da Administracdo Publica e terdo validade por 6 (seis) meses. (

§ 2° A certiddo serd sempre redigida em linhas corridas, sem rasuras ou entrelinhas,
assinada pelo Presidente do Conselho ou por quem tenha sido por ele delegado.

§ 3° A certiddo ndo exclui a exigéncia de Registro Secundario, o qual devera ser
providenciado quando da efetiva prestacdo dos servicos em jurisdicdo que ndo a do
registro principal.

§ 4° As Certiddes fornecidas por um Conselho Regional de Administracdo, poderéo
ser visadas por outro CRA, gquando o Edital de Concorréncia assim o determinar.

Art. 8° Os valores das taxas de RCA (Registro de Comprovacdo de Aptiddo para
Desempenho de Atividades de Administragcéo) e de expedicdo de Certidoes %e RCA e de
ACERVO TECNICO, seréo estabelecidos em Resolucdo especifica do CFA. ®)

Art. 9° O formulario de RCA sera padronizado em todo o Territério Nacional
conforme modelo anexo e fornecido aos Conselhos Regionais pelo CFA.

Art. 10 O preenchimento do formulario de RCA é de competéncia e responsabilidade
do interessado.

Art. 11 Esta Resolucdo Normativa entra em vigor nesta data.

Adm. Gilmar Camargo de Almeida
Presidente
CRA/MG n° 5285

3) Alterada a redacéo de acordo com o disposto no art. 1° da RN CFA n.° 179, de 24/04/96.
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FORMULARIO DE RCA

CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO o1 |REA

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO CRA/

DATA:

Sr. Presidente,

Solicito Registro de Comprovacdo de Aptidao das atividades abaixo

especificadas: Ass. do Funcionario

02 | Nome do profissional Responsavel: 03 | Titulo Profissional: 04 | N°Reg. noCRA:
o
2
|<Ti 05 |Alteragdo do Cadastro: 06 | Endereco do Profissional Responsavel. o7 | Telefone:
o’ Sim Néo
£ ]
o) og |Nome da Empresa Contratada: 09 | N°Reg. no CRA: 10 | Telefone:
)
w 11 | Nome do Contratante: 12 | CPFouCGC:
=
<
< 13 | Enderego para Correspondéncia: 14 Telefone:
o
|_
2
O
&)

15 | Descricao dos Servigos:
O
<L
o
a4
O
]
L
D ~

Observac0es:

16 |Valor do Servico: 17 | Datade Contratagdo do Servigo:

18 | Assinaturas:
)
<
04 DE ACORDO:
E Local e Data Responsavel Técnico
<
<
] AUTORIZO O CRA:
2 Requerente Presidente do CRA
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

O formulario j& contém o requerimento de RCA e € composto de 3 (trés) vias
destinadas a:

12 Via (branca) - CRA (fichario);

22 Via (azul) - CRA (dossié do Requerente, devendo ter como anexo, os documentos
comprobatérios do RCA);

32 Via (rosa) - Requerente.

2 - O numero do RCA sera sequencial e anotado no formulario pelo Conselho
Regional

3 - O campo 3, destina-se a identificacdo do profissional responsavel pelos servigcos
prestados, que pela natureza, podera ser Administrador, Tecnélogo ou outros Bacharéis
registrados nos CRASs, tais como o Analista de sistemas, o Técnico em Planejamento
Turistico, etc..

4 - Caberd ao requerente o preenchimento do formulario de RCA, ficando a
conferéncia dos dados e dos documentos a cargo do Conselho Regional.

5 - No campo 5, o requerente devera informar se tem ou nado alteracbes a serem
feitas em seu cadastro, tais como, mudanca de endereco, elevacdo do valor do capital,
substituicdo do Responséavel Técnico, alteracdo de objetivos sociais, etc., apresentando
no ato do RCA o comprovante das alteracdes.

6 - No campo 15, em observacgfes, sera anotado pelo Conselho Regional, o tipo de
documento que comprova o teor do Atestado ou Declaracdo de Prestacdo de servigos
(Contrato, Nota de Empenho, Nota Fiscal de servicos e Ordem de servicos) e outros
dados que considerar importantes.

7 - No campo 18, o "De Acordo" com assinatura do Responsavel Técnico sO sera
necessario quando se tratar de RCA de Pessoa Juridica.

8 - Os demais campos serédo preenchidos conforme indica o préprio formulario.
9 - A taxa regulamentar de RCA devera ser recolhida pelo requerente, com base na

Resolugdo Normativa CFA n° 149/93, de 26/11/93, conforme instru¢cdes do Conselho
Regional.
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INSTRUCOES PARA EMISSAO DE CERTIDOES

1 - A partir da vigéncia da Resolucdo Normativa CFA n° 148, de 26/11/93, os CRAs
s6 emitirdo Certiddes em Comprovantes de Aptidao (Atestados/Declaracdes), apds o (a)
interessado (a) ter feito o devido RCA, nos termos da referida Resolucao.

2 - Feito o RCA, os Regionais poderdo emitir Certiddes de RCA e de Acervo Técnico
conforme modelos I, 1l e lll.

3 - A taxa regulamentar das CertidGes previstas no item 2, devera ser recolhida com
base na Resolucdo Normativa CFA n° 149/93, de 26/11/93, conforme instru¢bes do
Conselho Regional.
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MODELO |

(Modelo de Certiddo de RCA a ser lavrada no préprio Atestado ou Declaragéo, na frente,
se houver espaco, ou no verso da ultima ou Unica folha)

CERTIFICO que o Atestado (ou Declaracao) nesta (s) folha (s) (citar o n° de folhas,
inclusive por extenso, se tiver mais de uma), refere-se ao RCA N°, de //93, (Registro de
Comprovagao de Aptiddo para Desempenho de Atividades em Administragdo), efetuado
neste CONSELHO, em nome da empresa , Registro n° , a qual tem como Responsavel
Técnico, o Adm. Registro CRA/ n°

Local e data

(nome legivel do Funcionario)
cargo

VISTO:
Adm. (nome legivel)
Presidente
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MODELO Il

(Modelo de Certiddo de RCA a ser lavrada a parte em papel timbrado do CRA)

CERTIDAO N° /

CERTIFICO que o Atestado (ou Declaracao) anexo, em x (xis) folhas, refere-se ao
RCAN°,de / [/ ,efetuado neste CONSELHO em nome da empresa

Registro n° , a qual tem como Responsavel Técnico o Adm.
Registro CRA/N° .Local e data.--------------------

(nome do Funcionario Responsavel)
Cargo

VISTO:
Adm. (nome legivel)
Presidente

Obs.: Para este modelo, recomenda-se a utilizacdo de carimbo conforme modelo no
Verso.
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(Modelo de carimbo a ser aposto no Atestado / Declaragcao certificado pelo CRA)

(CARIMBO)

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO
CRA/

O presente ATESTADO/DECLARACAO
¢ parte integrante da CERTIDAO
Ne ,de [ |,
Expedida por este Conselho.

Local, A

(Funcionario Responsavel)
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MODELO Il

(Modelo de Certidédo de Acervo Técnico de Pessoa Juridica a ser lavrada em papel
timbrado do CRA - Podera ser adaptado para Pessoa Fisica)

CERTIDAO

CERTIFICO, cumprindo despacho do Senhor Presidente, exarado em requerimento
de parte interessada, que foram efetuados neste CONSELHO, em nome da empresa
Registro n° , a qual tem como Responsavel Técnico o Adm.
também inscrito sob o n°, os seguintes Registros de Comprovacédo de Aptiddo: RCA N° ,
de / |/ ,referente a Contrato de Prestacdo de Servicos de
firmado com a empresa
acompanhado de Atestado (ou Declaracédo) fornecido pela Contratante, afirmando que os
servicos foram executados a contento. RCAN° 'de / [/ , referente ... Local e data --------

Adm. (nome legivel)
Presidente

(nome legivel do Funcionario)
Cargo
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