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RESOLUCAO NORMATIVA CFA N.° 136, DE 18 DE JUNHO DE 1993
(Alterada pela Resolucdo Normativa CFA n.° 177, de 25/04/1996)

Dispbe sobre registro profissional de
Pessoas Fisicas, Registro Cadastral de
Pessoas Juridicas e Documentos de
Identidade Profissional.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no uso da competéncia que
Ihe conferem a Lei n.° 4.769, de 9 de setembro de 1965, e o Regulamento aprovado
pelo Decreto n.° 61.934, de 22 de dezembro de 1967;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo de procedimentos de
registros nos CRAs;

CONSIDERANDO que o reexame das diversas Resolugdes do CFA, resultou
em varias alteracoes;

CONSIDERANDO que o ordenamento do assunto, que € de grande relevancia,
aconselha a expedicdo de novo e Unico ato com integral disciplina da matéria;

CONSIDERANDO finalmente, a decisdo do Plenario na 412 reunido desta data,
RESOLVE:

CAPITULO |
DO REGISTRO PROFISSIONAL DE PESSOAS FiSICAS
Secao |
Da Disposicao Preliminar

Art. 1° Para o exercicio da profissdo de Administrador bem como das
profissdes conexas a Administracdo, os Bacharéis e Tecnologos oriundos de cursos
devidamente reconhecidos, deverdo, atendidas as exigéncias legais, obterem
registro definitivo ou provisério no CRA com jurisdicdo sobre o seu domicilio
profissional. (*)

8 1° Considera-se domicilio profissional, aquele no qual ocorre a prestagédo de
Servigos.

§ 2° O domicilio profissional do registrado (empregado ou servidor publico) é o
da sede principal do seu trabalho nessa condicéo.
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Secao I
Do Registro Profissional Definitivo

Art. 2° O REGISTRO DEFINITIVO compreende:

| - REGISTRO PRINCIPAL - € o concedido pelo CRA da jurisdicdo do domicilio
Profissional.

Il - REGISTRO SECUNDARIO - é o concedido para o exercicio profissional
simultaneo e/ou tempordrio em outra (s) jurisdi¢éo (6es).

Art. 3° O REGISTRO PRINCIPAL distingue-se em:
| - ORIGINARIO - é o registro concedido pela primeira vez.

Il - TRANSFERIDO - é o que resulta da transferéncia do REGISTRO
PRINCIPAL ORIGINARIO, em virtude da mudanca do domicilio profissional.

Art. 4° O pedido de REGISTRO ORIGINARIO sera feito ao Presidente do CRA,
com jurisdicdo sobre o domicilio profissional do interessado, através de
requerimento, contendo os seguintes elementos:

| - nome, nacionalidade, estado civil, filiacdo, CIC, CI, data e lugar de
nascimento do requerente;

Il - estabelecimento de ensino de conclusdo do respectivo curso.
8 1° O requerimento devera ser instruido com:

a) original e copia do Diploma expedido por Escola de Ensino Superior e
registrado no 6rgdo competente do Ministério da Educacdo. Em casos de
cursos realizados no exterior, o diploma devera ser revalidado também de
acordo com a Resolucao n.° 03/85, do Conselho Federal de Educacéao;

b) carteira de Identidade;

c) titulo de Eleitor;

d) prova de quitacdo com o servico militar, quando couber;
e) CIC;

f) duas (2) fotografias 2x2 ou 3x4 cm.

8§ 2° Os documentos referidos nas alineas b, ¢, d e e do paragrafo anterior,
serdo devolvidos no ato da apresentacdo, depois de anotadas suas caracteristicas
no requerimento. (*)

8§ 3° Efetivado o registro, ser4 aposto no verso do diploma o carimbo do
Conselho e o numero de registro respectivo, ficando dispensada esta formalidade
para os casos de registro secundario e de transferéncia de registro. (*)

Art. 5° No ato da entrega do requerimento, deverdo ser pagas as taxas de
registro, de expedicdo de carteira e a respectiva anuidade.

Art. 6° O REGISTRO TRANSFERIDO sera requerido ao CRA da nova
jurisdicao, instruido com copia da Carteira de Identidade Profissional, comprovante

RN93136.doc



de regularidade de situacao, expedido pelo CRA que concedeu o registro originario
e 2 (duas) fotografias 2x2 ou 3x4 cm.

8 1° No ato da entrega do requerimento, deverdo ser pagas as taxas de
transferéncia de registro e de expedicdo da Carteira de Identidade Profissional, as
quais constituirdo receita do CRA da nova jurisdicao. (*)

8§ 2° A anuidade correspondente ao exercicio em que se processar a
transferéncia, pertence, integralmente, ao CRA onde o requerente tem o registro
principal ou anterior.

8§ 3° Apds a emissdo da nova Carteira de ldentidade Profissional, o CRA
recolherd a carteira emitida originariamente, devolvendo-a ao CRA respectivo. (*)

Art. 7° No caso de registro transferido, se o profissional retornar ao CRA do
registro originario, ser-lhe-4 deferido o mesmo numero de registro que detinha
anteriormente.

Art. 8 O REGISTRO SECUNDARIO sera requerido ao CRA da nova
jurisdicéo, instruido com coépia da Carteira de Identidade Profissional, comprovante
de regularidade de situacao, expedido pelo CRA que concedeu o registro originario
e 2 (duas) fotografias 2x2 ou 3x4 cm.

8 1° O Registro Secundéario sera concedido também ao profissional portador de
Registro Provisorio, desde que observado o prazo de validade do Registro
Provisorio. (*)

8§ 2° No ato da entrega do requerimento, devera ser paga a anuidade,
correspondente a 50% (cingUenta por cento) do valor da anuidade estabelecida para

o CRA onde esta sendo feito o Registro Secundario, acrescida de 50% (cinquenta
por cento) do valor das taxas de inscricdo e de expedicao de carteira. (*)

Secéo Il
Do Registro Profissional Provisério

Art. 9° Aos graduados cujos diplomas, a época do requerimento de inscricao,
encontrarem-se em fase de expedicdo ou registro em 6rgdo competente do
Ministério da Educacéo, sera concedido o REGISTRO PROVISORIO, mediante o
integral cumprimento do estabelecido a seguir nesta secéo.

Art. 10 O REGISTRO PROVISORIO sera solicitado ao Presidente do CRA,
com jurisdicdo sobre o domicilio profissional do peticionario, mediante requerimento
instruido com:

| - certiddo ou declaracéo fornecida pelo estabelecimento de ensino, contendo
todos os elementos minimos, necessarios e indispensaveis, constantes do
diploma ou certificado, nos termos das normas que regem a matéria, assinada
pelo Diretor, com 0 esclarecimento de que o requerente concluiu o curso e que
o pedido de registro do certificado ou diploma se encontra em processamento
no 6rgdo competente do Ministério da Educacéao;

[I- prova de que o estabelecimento de ensino e o curso séo oficialmente
reconhecidos;
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l1l- demais documentos referidos nas alineas b, ¢, d e f, do § 1°, do Art. 4°,

Paragrafo unico N&o serd aceita como prova, para fins do disposto no item Il
deste artigo, documento atestando a existéncia no 6rgao competente, do processo
de reconhecimento oficial do estabelecimento e/ou curso.

Art. 11 O registro provisério sera concedido para validade de até 3 (trés) anos
contados da data da reunido que o homologar, ndo podendo ser prorrogado.

8 1° Os registros provisorios obedecerdo a mesma sequéncia numérica dos
registros definitivos, precedidos das iniciais RP e, quando ocorrer a transformagéo
para registro definitivo, serdo suprimidas as iniciais.

8 2° No ato da entrega do requerimento, deverdo ser pagas as taxas de
registro provisorio, de expedi¢cdo de carteira e a respectiva anuidade.

8 3° Ao estabelecimento de ensino é facultado apresentar diretamente ao
CRA, a relacdo de todos os seus formandos, desde que acompanhada dos
esclarecimentos e das provas a que se referem os itens | e Il do Artigo 10. Neste
caso, para solicitar o registro, bastara o requerimento individual, acompanhado de 2
(duas) fotografias 2x2 ou 3x4 cm, e pagamento dos encargos mencionados no § 2°
do presente artigo.

Art. 12 Dentro do prazo estipulado no Art. 11, o titular do registro provisorio se
obrigara a apresentacdo do seu diploma devidamente registrado nos 6rgaos
competentes e a transformacao do seu registro em definitivo, sob pena de autuacéo
pelo descumprimento dessa obrigacéo, sujeitando-se por conseguinte, as sancdes
administrativas e judiciais cabiveis.

Art. 13 A todo profissional registrado de acordo com o disposto nesta Secéo,
sera entregue a Carteira de Identidade Profissional.

8 1° O prazo de validade do Registro Provisorio sera mencionado na Carteira
de Identidade Profissional, de forma expressa, através de anotacao do dia, més e
ano do seu vencimento.

§ 2° Ao profissional habilitado com registro provisério, sdo asseguradas as
mesmas prerrogativas e direitos conferidos ao registrado em carater definitivo.

Secao IV
Da Licencga, da Suspenséo e do Cancelamento
do Registro Profissional

Art. 14 A licenca de registro sera concedida por prazo de até 2 (dois) anos,
renovavel por iguais periodos, ao profissional que estiver em dia com suas
obrigacdes, mediante requerimento ao Presidente do CRA, apresentando as razdes
do seu pedido, acompanhado da documentacdo comprobatéria da causa que a
justifique e da Carteira de Identidade Profissional. (*)

8 1° A licenga de registro sera concedida também ao profissional portador de
Registro Provisério, desde que observado o prazo de validade do Registro
Provisorio. (*)
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8§ 2° A licenca de registro podera ser requerida pelo profissional quando: (*)

a) estiver impedido, temporariamente, de exercer a profissdo, em decorréncia
do exercicio de cargo/funcdo incompativeis com o desempenho de
atividade pertinente a Administracdo. Neste caso, devera ser apresentada
declaracdo do seu empregador, contendo a denominacdo e descricao
detalhada das tarefas inerentes ao cargo ocupado ou declaragdo propria
com os mesmos dados, caso o empregador ndo forneca;

b) for acometido de moléstia que Ihe impeca o exercicio profissional por prazo
superior a 1 (um) ano, desde que seja apresentado atestado meédico e
outros elementos probatdérios que o CRA julgar convenientes;

c) estiver desempregado e declarar de préprio punho esta condicédo, devendo
estar ciente de que a falsidade daquilo que declarar sujeita-o as sancdes
penais cabiveis;

d) for ausentar-se do Pais por periodo superior a 1 (um) ano, devendo
apresentar declara¢do ou outro documento que comprove o fato.

Art. 15 A suspenséo do exercicio profissional, prevista no Art. 16, letras b e c,
da Lei 4.769/65 e no Art. 52, letras b e ¢, do Regulamento baixado pelo Decreto
61.934/67, sera aplicada “ex-officio” pelo respectivo CRA ou mediante
representacado fundamentada de terceiros.

8 1° Instaurado o processo disciplinar, dele sera notificado o profissional
interessado, ao qual sera garantida, por si ou através de procurador regularmente
constituido, ampla defesa, abrindo-se-lhe o prazo de 30 (trinta) dias, contados da
data de ciéncia da notificacdo, para apresentacdo de defesa escrita, apds o que
considerar-se-ao conclusos os autos do processo administrativo para apreciacéo e
decisdo do Plenério do CRA.

§ 2° Da deciséo referida no paragrafo anterior, cabera recurso voluntario ao
CFA, no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da ciéncia daquela decisao.

8§ 3° O processo disciplinar para apuracdo da punibilidade do profissional
previsto nos 88 1° e 2° do presente artigo, devera ser instaurado no CRA,
observando-se os dispositivos da Lei 6.838, de 29/10/80.

Art. 16 O cancelamento de registro sera concedido ao profissional que estiver
em dia com suas obrigacbes, mediante requerimento ao Presidente do CRA,
apresentando as razdoes do seu pedido, acompanhado da documentacao
comprobatdria que o justifique.

8 1° O cancelamento de registro poderad ser requerido pelo profissional,
quando:

a) houver abandono ou cessac¢ao de sua atividade profissional,

b) reincidir nas faltas mencionadas no Art. 15 desta Resolug&o e que levaram
a suspensao de seu exercicio profissional,

c) houver feito falsa prova de quaisquer dos documentos ou condi¢cdes para
sua inscricao no CRA.
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8 2° Nos casos previstos nas alineas b e c deste artigo, o CRA podera agir “ex-
officio” ou mediante representacdo de terceiros, devidamente fundamentada,
devendo o cancelamento de registro ser precedido da competente acao disciplinar,
aplicando-se o disposto nos paragrafos 1° e 2° do Art. 15 desta Resolucéo.

8 3° O cancelamento de registro profissional por falecimento, sera promovido
“ex-officio” pelo CRA e o débito do “de-cujus” sera considerado remido, mesmo
guando este estiver em processo de execucao.

Art. 17 O cancelamento de registro secundario de pessoa fisica seré procedido
na forma do Art. 16 desta Resolucéo.

Art. 18 O profissional que tiver seu registro cancelado, licenciado ou suspenso,

fica obrigado a imediata devolugdo da Carteira de ldentidade Profissional ao
respectivo CRA.

Paragrafo unico A Carteira de ldentidade Profissional sera restituida ao
portador, uma vez encerrada a suspensao ou licencga.

Art. 19 Na ocasido em que o profissional pleitear licenca ou cancelamento de
registro, devera o mesmo estar quite, inclusive com a anuidade do exercicio
corrente. (*)

Paragrafo Unico A anuidade é devida inclusive no exercicio em que se
requerer a licenca ou cancelamento de registro. Se requeridos até o dia 30 de marcgo
de cada ano, serdo devidos apenas os duodécimos da anuidade relativos ao
periodo. Em nenhuma hipétese sera devolvida a anuidade.

Art. 20 O profissional que obtiver o cancelamento de registro conforme o
previsto no Art. 16 alinea a desta Resolucao, podera retornar ao quadro de inscritos,
devendo proceder como do primeiro registro, ou seja, hova inscricao. (*)

CAPITULO Il
DO REGISTRO CADASTRAL DE PESSOAS JURIDICAS
Secéao |
Da Inscricao
Art. 21 Serdo obrigatoriamente registrados nos CRAs, as empresas, entidades

e escritorios técnicos que explorem, sob qualquer forma, atividades de
administracao.
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Art. 22 O REGISTRO DE PESSOA JURIDICA compreende:

| - REGISTRO CADASTRAL PRINCIPAL - é o concedido pelo CRA da
jurisdicdo da sede da empresa,;

Il - REGISTRO CADASTRAL SECUNDARIO - ¢ o concedido a empresa, para
exercicio simultaneo de suas atividades em outra ou outras jurisdicdes, sem
mudanca de sua sede.

Art. 23 O REGISTRO CADASTRAL PRINCIPAL distingue-se em:
| - ORIGINARIO - é o registro concedido pela primeira vez;

Il - TRANSFERIDO - é o que resulta da transferéncia do REGISTRO
CADASTRAL PRINCIPAL ORIGINARIO, em virtude da mudanca da sede da
empresa.

Art. 24 O REGISTRO CADASTRAL PRINCIPAL ORIGINARIO sera feito em
ordem cronoldgica, sendo imutavel o numero que Ihe for atribuido.

Paragrafo unico A numeracao de registro de pessoa juridica sera antecedida
das iniciais PJ.

Art. 25 O pedido de registro de pessoa juridica serd feito ao Presidente do
CRA com jurisdicéo sobre a cidade de sua sede.

Paragrafo unico O requerimento devera ser instruido com: (*)

a) original e copia do contrato social registrado ou estatuto de constituicdo e
alteracdes, inclusive de capital social. (*)

b) termo de responsabilidade do profissional Responsavel Técnico;
c) cartdo de registro no Cadastro Geral de Contribuintes;

d) cartdo de Inscricdo Estadual;

e) alvara de localizacao.

Art. 26 No ato da concessédo do registro a pessoas juridicas, na forma do art.
15 da Lei n.° 4.769/65, serdo computadas, para efeito de recolhimento, as taxas de
inscricdo e de concessao de Alvara de Habilitagdo, a anuidade do exercicio corrente
e as anuidades retroativas relativas aos seguintes eventos: (*)

| - a data do arquivamento de seus atos constitutivos na Junta Comercial ou
Cartdrio competente;

Il - & data do arquivamento ou do registro nos 0Orgdos competentes, de
qualquer alteracdo em seus objetivos sociais, em que se configure a capacidade de
atuacdo nas éareas delimitadas pela legislacdo, que determine a obrigacdo do
registro.

§ 1° O disposto neste artigo aplicar-se-a as pessoas juridicas que por forca de
decisdo administrativa ou judicial, forem obrigadas a se registrar no CRA.

8 2° O calculo para cobranca de débitos de pessoa juridica, sera feito com
base no valor da anuidade devida em cada exercicio, acrescido de multas, juros e
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atualizacdo monetaria, desde a data em que se configurar qualquer dos eventos
mencionados nos incisos | e I, deste artigo, até a data do efetivo registro.

8§ 3° A renovagdo do Alvara de Habilitagdo de Pessoas Juridicas, se dara
mediante o pagamento da anuidade e terd validade no exercicio, podendo esta
validade ser prorrogada até 30 de marco, por solicitacdo da empresa interessada. (*)

8 4° A pedido da empresa interessada, o CRA podera informar a quem de
direito, através de declaracéo, a prorrogagao prevista no paragrafo anterior.

Art. 27 OS REGISTROS CADASTRAIS TRANSFERIDO E SECUNDARIO
serdo requeridos ao CRA da nova jurisdicéo.

8 1° O requerimento devera ser instruido com:
a) copia do documento de registro originario;

b) cépia atualizada do ato constitutivo da empresa transferida ou da criacao
da filial ou representacéo;

c) comprovante de regularidade de situacdo, expedida pelo CRA que
concedeu o registro originario;

d) apresentacdo do nome do Responsavel Técnico e do seu numero de
registro no CRA.

§ 2° As pessoas juridicas registradas secundariamente, pagardo anuidade e
taxas de inscricdo e de expedicdo de Alvara de Habilitacdo, em valor equivalente a
50% (cinquienta por cento) do valor estabelecido para o CRA onde esta sendo feito o
Registro Secundario. (*)

Art. 28 Possuindo a pessoa juridica outros estabelecimentos em uma mesma
jurisdicdo, o CRA expedira tantos Alvards quantos forem os estabelecimentos,
cobrando neste caso, apenas taxa correspondente a 1 (um) Alvara.

Paragrafo unico As filiais ou representacdes de pessoas juridicas localizadas
na jurisdicdo do Conselho Regional de sua sede, com capital destacado, pagaréo
anuidade correspondente a esse capital.

Art. 29 A Pessoa Juridica que prestar servico, mesmo temporariamente, na
jurisdicao de outro CRA e que nao tenha domicilio fixado na regido, devera registrar-
se secundariamente neste ultimo com o endereco da matriz.

Secdao Il
Do Cancelamento de Registro Cadastral
Art. 30 O CRA concedera o cancelamento de registro cadastral, a pessoa

juridica que esteja em dia com suas obrigacbes, mediante requerimento,
acompanhado de documento comprobatdrio, quando:

a) for distratada;

b) alterar os seus objetivos sociais € 0s novos nao estejam abrangidos pela
Lei n.° 4.769, de 9 de setembro de 1965;

C) encerrar suas atividades.
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§ 1° O cancelamento de registro cadastral previsto nas alineas a, b e ¢ deste
artigo podera ocorrer “ex-officio”, inobstante requerimento da empresa.

8 2° O cancelamento de registro cadastral secundario, se dard a requerimento

da parte, mediante comprovacao do encerramento das atividades na Regido.
CAPITULO 1l
DOS DOCUMENTOS DE IDENTIDADE PROFISSIONAL

Art. 31 Ao CFA compete aprovar os modelos de identidade profissional e
providenciar sua confecc¢ao e distribuicao.

Art. 32 A Carteira de Identidade Profissional sera expedida pelos CRAs:

| - na categoria de Administrador (COR AZUL):

a) aos Bacharéis em Administracdo, Administracdo Publica, Administracéo de
Empresas, Administracao Hospitalar e Comércio Exterior;

b) aos diplomados no exterior, em cursos regulares de Administracdo, desde
gue o diploma esteja revalidado, conforme Resolucdo n.° 03/85, do
Conselho Federal de Educacéo;

c) aos provisionados.

Il - na categoria outros Bacharéis e Tecndlogos da area de Administracao
(COR VERDE):

a) aos Bacharéis em Turismo, em Processamento de Dados, em Informética,
em Analise de Sistemas, em Computacdo, em Ciéncias da Computacao e
em Ciéncias da Informacéao;

b) aos Tecnélogos em Administracdo Hoteleira, em Administracdo Rural, em
Cooperativismo, Executivo e em Processamento de Dados.

Art. 33 No caso de extravio, a nova carteira, mantido o mesmo namero e feita
a indicacdo da via que corresponde, s6 podera ser concedida, a requerimento do
interessado, pelo CRA que o Profissional esteja vinculado.

Art. 34 Os casos omissos serdo decididos pelo CFA.
Art. 35 Esta Resolugdo Normativa entra em vigor nesta data.

Art. 36 Ficam revogadas as Resolu¢cbes Normativas CFA n°s 05/79, 10/80,
15/81, 48/83 e 51/83 e Resolugbes CFA n°s 17/68, 43/68, 29/70 e demais
disposicbes em contrario.

Adm. Gilmar Camargo de Almeida
Presidente
CRA/MG N.° 5285

(*) Redacéo alterada, de acordo com o disposto no art. 1° da Resolu¢do Normativa CFA n.° 177, de 25
de abril de 1996
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